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                         PANDUAN PELAKSANAAN UJIAN CBT ONLINE 

DENGAN MENGGUNAKAN APLIKASI SEB (SAFE EXAM BROWSER) 

 

 

PANDUAN UMUM 

 
1. Peserta mengisi dan mengirimkan Pakta Integritas sebagai tanda persetujuan mengikuti 

peraturan ujian. Pakta integritas dikirim dalam 1 file  ke WAG kelompok ujian dalam 

bentuk pdf 1 hari sebelum ujian dan selambat-lambatnya1 jam sebelum ujian di mulai. 

2. Peserta ujian harus hadir di ruang ujian paling lambat 30 menit sebelum waktu 

pelaksanaan ujian 

3. Peserta diminta untuk ujian di ruangan yang tenang dan sunyi, karena selama ujian 

berlangsung peserta wajib menyalakan speaker (unmute) . 

4. Peserta masuk melalui proses SIGN IN terlebih dahulu pada akun zoom dengan 

menggunakan email yang telah didaftarkan. Masuk dengan menggunakan dengan ID 

zoom dengan format KELOMPOK-NAMA misal : 1- Ika Waraztuty 

Bagi yang join dengan ID yang tidak sesuai tidak dapat diaccept masuk ke zoom 

5. Peserta menunggu di main room hingga ada tanda “Join “ dan mengklik tanda tersebut 

untuk bergabung ke ruang breakout. 

6. Peserta bergabung dalam ruang break out ujian yang telah ditentukan. 

7. Pengawas akan memeriksa work station peserta ujian, peserta ujian diminta 

mengarahkan kamera zoomnya ke seluruh ruangan ujian. 

8. Pengawas akan memberikan pengarahan terkait ujian dan membagikan link gform SEB 

ujian di WAG. Peserta mendowload file ujian tersebut dan menunggu aba-aba pengawas 

untuk membuka file ujian dan mengisi password masuk. 

9. Selama ujian berlangsung peserta dilarang untuk : 

a. mencatat maupun menyebarkan soal ujian 

b. melakukan praktik perjokian 

c. melakukan kerja sama dalam penyelesaian ujian 

d. mencontek atau membuka bahan kuliah, baik hardcopy maupun softcopy 

10. Jika ada pertanyaan peserta dapat bertanya langsung kepada pengawas baik via WA 

atw chat privatly via zoom  

11. Pada saat ujian, peserta tidak diijinkan meninggalkan ruangan ujian tanpa persetujuan 

pengawas 

12. Bila telah selesai mengerjakan ujian, peserta harus mengirimkan foto “berhasil submit 

pengerjaan soal” kepada pengawas sebagai bukti selesai mengerjakan ujian. 

13. Tidak ada ujian susulan bagi peserta yang tidak hadir tanpa keterangan kecuali sakit 

yang dibuktikan dengan surat keterangan dokter. Ujian susulan oleh karena 

sakit/musibah/izin khusus dilaksanakan atas permintaan dari Bagian 

terkait/Kaprodi/WD1 
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PANDUAN KHUSUS 

  
1. Teknis atau mekanisme ujian 

a. Ujian akan dilaksanakan secara online dengan menggunakan 4 aplikasi yaitu 

Zoom, WA, SEB (Safe Exam Browser) dan gform 

- Zoom : untuk pengawasan 

- WA    : untuk komunikasi, share link zoom dan link soal SEB 

- SEB   : Aplikasi untuk pengerjaan soal ujian dalam bentuk gform 

Mahasiswa memastikan tersedianya koneksi internet yang lancar dan stabil 

b. Mahasiswa wajib menyediakan 2 device. Device 1 (laptop/hp yang dilengkapi 

fitur camera) menggunakan aplikasi zoom dan device yang ke 2 (wajib laptop 

yang sudah terinstall aplikasi SEB) menggunakan aplikasi WA untuk 

mendowload file ujain dan pengerjaan soal melalui aplikasi SEB. 

c. Device 1 ditempatkan pada posisi yang memungkinkan pengawas dapat melihat 

keseluruhan workstation dan peserta saat pengerjaan ujian termasuk melihat layar 

Device 2 

Contoh penempatan posisi device : 

 

 
 

 

2. Selama ujian berlangsung mahasiswa wajib menyalakan speaker (unmute)  

3. Ujian akan berlangsung selama 60 menit dengan jumlah soal 50 buah 

4. Soal tersedia dalam aplikasi SEB dalam bentuk gform yang terdiri dari 5 section : 

Section 1 : Identitas peserta 

Section 2 : Pernyataan peserta 

Section 3 : Soal 1- 20 

Section 4 : Soal 21-40 

Section 5 : Soal 41-50 

            Mahasiswa tidak dapat melanjutkan ke section berikutnya jika belum menyelesaikan  

            seluruh jawaban pada section sebelumnya.  

Mahasiswa dapat kembali ke section sebelumnya untuk memeriksa jawaban. 

Diakhir ujian WAJIB mengklik tanda KIRIM/SUBMIT agar jawaban terkirim ke sistem 

Foto tanda jawaban telah terkirim  kirim ke WAG 

5. Peserta yang jawabannya sudah diterima oleh sistem akan diberikan password keluar 

untuk log out dari aplikasi SEB 
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6. Time Line Ujian : 

08.00  : Peserta dan pengawas join ke zoom  

08.05    : Peserta dan pengawas masuk ke break out room 

08.10   :  Pengawas briefing, memeriksa work station masing-masing peserta 

08.15 : Pengawas membagikan link soal SEB, peserta mendownload link tersebut 

08.30 : Pengawas membagikan passwork masuk, peserta mulai mengerjakan ujian 

09.30    : Ujian Selesai 

09.45 : Pengawas mengkonfirmasi jawaban peserta ujian sudah terinput ke sistem  

10.00    : Pengawas membagikan passwork keluar. Ujian selesai 


